Техническое задание к Договору
	Позиция:
	Национальный консультант по подготовке справочного материала и графическому оформлению


	Название проекта:
	Институциональное укрепление для дальнейшего перехода Казахстана к «зеленой экономике» с целью расширения прямого доступа к Зеленому Климатическому Фонду и развития системы «зеленых» финансов»


	Тип договора:
	Договор о возмездном оказании услуг (ДВОУ)


	Место оказания услуг:
	По месту нахождения Заказчика


Введение:

Международный центр зеленых технологий и инвестиционных проектов в 2022 году был определен Министерством экологии и природных ресурсов Республики Казахстан Национальным исполнительным агентством по проекту Readiness «Дальнейшее укрепление потенциала Казахстана в области программирования, институциональная поддержка расширения прямого доступа к Зеленому Климатическому Фонду (далее – ЗКФ)  и развитие системы «зеленых» финансов».

Проект Readiness реализуется совместно с Управлением ООН по обслуживанию проектов (UNOPS).

Проект Readiness направлен на дальнейшее укрепление потенциала страны и создание благоприятных условий для более активного участия в ЗКФ и привлечения климатических инвестиций. Первый грант готовности создал начальную благоприятную среду для институционализации НУО и взаимодействия с ЗКФ. Проект усилит способность НУО эффективно и действенно выполнять свои функции, облегчит успешное завершение процесса аккредитации в ЗКФ заявителями прямого доступа и, таким образом, откроет доступ к средствам ЗКФ для решения проблем, возникающих в связи с изменением климата в Казахстане, позволит разработать обновленную страновую программу с четкими рамками приоритетных инвестиций в области изменения климата и портфелем проектов, а также укрепить практику устойчивого финансирования в финансовом секторе Казахстана путем создания благоприятной институциональной среды и наращивания потенциала местных экспертов.

По проекту Readiness предусмотрено пять задач:

Задача 1. Обновление Страновой программы в соответствии с процедурами ЗКФ и  создание координационного механизма.

Задача 2.  Институциональная и потенциальная поддержка заявителей прямого доступа, по процессу аккредитации в ЗКФ.
 Задача 3. Наращивание потенциала частного сектора, для содействия планированию и реализации мероприятий, финансируемых ЗКФ.

 Задача 4. Дизайн системы мониторинга и прогнозирования стихийных бедствий в связи с климатическими изменениями.
 Задача 5. Подготовка концепции интеграции вопросов «зеленого» финансирования в существующие операции банковского сектора и финансовых учреждений. 

Цель: 
Продолжение работ по анализу механизма системы климатического финансирования для продвижения проектов в Зеленый климатический фонд с целью мобилизации ресурсов и обеспечения эффективной реализации проектов
Объем работ: 
1. Подготовка отчетов и графических материалов:
· подготовка аналитических и справочных материалов на основе собранных и проанализированных данных, в том числе по ранее рассмотренному фонду;
· подготовка графических и презентационных материалов на основе собранных и проанализированных данных, в том числе по ранее рассмотренному фонду;
· формирование инфографик, дайджестов, презентаций и других визуальных материалов по запросу Заказчика;
· использование дизайнерских программ (например, CorelDraw, XD, Photoshop, Illustrator, Dreamweaver, Microsoft Office (PowerPoint, Word, Excel), Lightroom, Canva) для создания визуально привлекательных и информативных отчетов, инфографик, дайджестов и презентаций.
2.      Размещение готовых графических материалов и краткой информации (статья, пост, сториз) на основе проведенной аналитической работы на официальном сайте и в социальных сетях (Instagram, Telegram, Facebook) Заказчика в разделе «Аналитика» по следующим тематикам: «Green World», Дайджесты, Инфографика, «Цифра дня» на 3 языках (государственный, русский, английский) в количестве не менее 1 (одного) материала по каждой тематике раздела «Аналитика» еженедельно.
Результаты, сроки исполнения услуг:
	№

п/п
	Результаты
	Срок исполнения услуг

	1. 
	Отчет об оказанных услугах по пункту 1 объема работ, содержащий подтверждающие материалы 
	3 недели с даты подписания договора

	2. 
	Отчет об оказанных услугах по пункту 2 объема работ, содержащий подтверждающие материалы 
	6 недель с даты подписания договора


Командировка: 

Командировки по данной технической спецификации не предусматриваются.
Примечание:
· Исполнитель несет ответственность за качество подготовленных материалов в рамках своих обязанностей; 

· Исполнитель готовит отчеты на государственном и русском языках;

· Отчеты об оказанных услугах должны быть представлены в электронном виде в формате MS Word с подверждающими материалами в формате MS Excel, Word, PPT и прочих форматов исходных файлов для Windows, через систему электронного документооборота. Если отчет предоставляется на бумажном носителе, то отчетные материалы должны быть прошиты, пронумерованы. Титульный лист отчета должен содержать ФИО Исполнителя, наименование оказанных услуг, реквизиты договора, подпись, контактные данные.

Основные условия:
· При оказании всех видов услуг Исполнитель должен обеспечить полную сохранность материалов и готовой продукции, исключающую создание контрафактной продукции.

· Необходимо обеспечить соблюдение законодательства и нормативно-правовых актов Республики Казахстан об авторском праве (и смежных правах).

· Все права на произведенную продукцию, включая оригиналы документов и их копии, могут быть переданы любому третьему лицу по решению Заказчика, причем такая передача может быть осуществлена непосредственно третьему лицу и сразу после завершения и приемки услуг. 
График платежей:
Исполнитель в финансовых затратах должен учитывать все расходы, включая гонорары за профессиональные услуги, проезд, проживание и другие расходы, в своем финансовом предложении по выполнению задач ТЗ. Транспортные расходы указываются только в случае, если поездки предусмотрены Техническим заданием.
	Этап оплаты
	% от суммы договора
	Результаты

	1
	50%
	Результат 1

	2
	50%
	Результат 2


Образование:

· Образование – высшее гуманитарное/экономическое/финансовое;
Технический и функциональный опыт: 
· 2 года опыта работы в подготовке аналитических исследований
· владение дизайнерскими программами CorelDraw, XD, Photoshop, Illustrator, Dreamweaver, Microsoft Office (PowerPoint, Word, Excel), Lightroom, Canva;

· опыт создания визуально привлекательных и информативных отчетов и презентаций;

· опыт работы в области охраны окружающей среды является преимуществом;

· опыт работы с международными организациями – приветствуется.

Знание языков: 

Требуется свободное владение устным и письменным государственным и русским языками, владение английским будет являться преимуществом.
