Техническое задание

	Позиция:
	Проектный менеджер - финансовый консультант (далее – Исполнитель)

	Название проекта:
	Глобальная программа инноваций в области чистых технологий в Казахстане - Продвижение инноваций в области чистых технологий и предпринимательства в МСБ для создания зеленых рабочих мест в Казахстане

	Тип договора:
	Договор о возмездном оказании услуг 

	Место оказания услуг:
	г. Астана, Казахстан 

	Период оказания услуг:
	С даты подписания договора до 10 июля 2026 года 


ВВЕДЕНИЕ:
НАО «Международный центр зеленых технологий и инвестиционных проектов» (далее – Центр), в 2020 году был определен Министерством экологии, геологии и природных ресурсов Республики Казахстан - Национальной организацией исполнителем  проекта «Глобальная программа инноваций в области чистых технологий в Казахстане - Продвижение инноваций в области чистых технологий и предпринимательства в МСБ для создания зеленых рабочих мест в Казахстане» (далее – проект GCIP-Kazakhstan). 
Проект GCIP-Kazakhstan направлен на разработку и масштабирование инновационных решений, которые должны привести к сокращению выбросов парниковых газов и потребления ресурсов. Кроме того, проект направлен на привлечение инвестиций, создание рабочих мест и развитие рынка чистых технологий. 

ОБОСНОВАНИЕ:
В соответствии с Дополнительным соглашением №1 к Соглашению о реализации проекта, подписанным 17 ноября 2025 года между ЮНИДО и НАО «Международный центр зеленых технологий и инвестиционных проектов», срок реализации проекта GCIP-Kazakhstan был продлен до 31 декабря 2026 года. В связи с продлением срока реализации проекта, а также необходимостью обеспечения его качественного завершения, возникает необходимость привлечения проектного менеджера - финансовы консультанта для обеспечения своевременной, качественной и скоординированной операционной поддержки и финансово-аналитической поддержки в реализации проектных задач в рамках утвержденного рабочего плана и бюджета проекта. Дополнительно, в рамках продленного периода реализации проекта предполагается осуществление аналитической и координационной работы в целях оказания содействия Национальному координатору проекта в инициировании и подготовке следующего цикла Глобальной программы инноваций в области чистых технологий, включая взаимодействие с ключевыми национальными и международными партнерами, а также участие в подготовке концептуальных и программных предложений для последующих этапов программы.

ЦЕЛЬ: 
Общей целью работы Исполнителя является успешная реализация проекта в соответствии с целями, рабочим планом и бюджетом, изложенные в проектном документе.

ОБЪЕМ УСЛУГ: 
1. Осуществление операционной поддержки реализации мероприятий проекта GCIP-Kazakhstan в соответствии с утвержденным рабочим планом проекта.
2. Сопровождение стартапов – участников проекта GCIP-Kazakhstan, включая коммуникацию, сбор и первичную систематизацию данных, а также контроль соблюдения требований программы в рамках своей компетенции.
3. Оказание содействия в координации взаимодействия с национальными и международными партнёрами проекта, включая ЮНИДО и иные заинтересованные стороны, по операционным вопросам реализации проекта.
4. Оказание содействия в координации пост-акселерационной поддержки стартапов третьего цикла программы в соответствии с утвержденной методологией GCIP.
5. Подготовка, сбор и систематизация отчетных материалов от стартапов и партнеров проекта для последующего использования в отчетности проекта.
6. Подготовка справок, презентаций, информационных и аналитических материалов по реализации проекта GCIP-Kazakhstan по запросу Центра, Национального координатора проекта и/или ЮНИДО
7. Участие в подготовке и согласовании отчетных материалов проекта и Содействие в мониторинге исполнения бюджета проекта, включая анализ отклонений во взаимодействии с Национальным координатором проекта.
8. Участие в финансово-аналитическом сопровождении проекта GCIP-Kazakhstan, включая анализ финансовых данных, проверку корректности отчетных показателей, а также подготовку финансовых справок и аналитических материалов в рамках своей компетенции.
9. Выполнение иных мероприятий, непосредственно связанных с реализацией проекта GCIP-Kazakhstan и обеспечением его устойчивого продолжения, в пределах целей, задач и мандата проекта, по поручению Центра. 

ЗАДАЧИ УСЛУГ:
Основной задачей Исполнителя является оказание операционной и финансово-аналитической поддержки проектных процессов GCIP-Kazakhstan, а также содействие Национальному координатору проекта в достижении проектных показателей путем эффективного взаимодействия со стартапами, партнерами и внутренними подразделениями Центра в рамках своей компетенции.

ОГРАНИЧЕНИЯ:
До конца процесса работы со стартапом в рамках проекта GCIP-Kazakhstan запрещается участие в качестве участника стартапа и извлечение прибыли совместно со стартапом текущим участником акселерации или пре-акселерации программы проекта GCIP-Kazakhstan. Исполнитель оказывает одинаковое внимание всем стартапам участникам программы проекта GCIP-Kazakhstan. Не допускается выделение отдельных стартапов и выставление приоритетов для отдельных стартапов. 

КООРДИНАЦИЯ: 
Исполнитель будет работать под руководством директора Департамента зеленых технологий (далее – ДЗТ) Центра и в тесном взаимодействии с Национальным координатором проекта GCIP-Kazakhstan.  
Исполнитель будет выполнять ежедневную работу по проекту GCIP-Kazakhstan. 


ЭТАПЫ, УСЛУГИ, РЕЗУЛЬТАТЫ И СРОКИ 

	Этап
	Услуги и Результаты
	Срок оказания услуг (с даты заключения договора)

	I-IX
	Готовить справки, презентации, информационные и аналитические материалы по реализации проекта GCIP-Kazakhstan включая аналитические и финансово-обобщающие материалы по запросу Центра, Национального координатора проекта и/или ЮНИДО.
	

Ежемесячно





	
	Осуществлять коммуникацию и участвовать в координации со стартапами – участниками проекта GCIP-Kazakhstan, включая сбор необходимых данных по запросу ЮНИДО или центра, контроль соблюдения требований программы и сроков предоставления информации.
	

	
	Оказывать содействие в организационной и административной поддержке мероприятий в рамках пост-акселерации/продвинутой акселерации проекта GCIP-Kazakhstan
	

	
	Обеспечивать ведение и актуализацию внутренних рабочих файлов проекта (реестры стартапов, базы данных участников, отчетные таблицы, презентационные, финансово-аналитические материалы и др.).
	

	
	Оказывать содействие Национальному координатору проекта в квартальной и/или годовому отчету по прогрессу проекта GCIP-Kazakhstan, включая участие в формировании аналитических и финансовых разделов отчетности.
	

	
	Участвовать в подготовке и согласовании протоколов заседаний Комитета по Управлению Проектом (КУП), включая сбор входных данных, координацию замечаний и обеспечение своевременного подписания протоколов.
	

	
	Своевременно участвовать в подготовке и согласовании финансовых отчетов со структурными подразделениями Центра.
	

	
	Оказывать содействие Национальному координатору проекта в подготовке заключительного отчета по проекту GCIP-Kazakhstan, включая сбор, систематизацию и структурирование и аналитическую обработку необходимых материалов.
	

	
	Выполнять иные задачи, непосредственно связанные с реализацией проекта GCIP-Kazakhstan, в пределах рабочего плана проекта, по поручению Центра и/или Национального координатора проекта.
	

	Общие результаты по Этапам I-IX
	Ежемесячно (поэтапно) подготавливается отчет о проделанной работе в отчетный период (акт выполненных работ)
	Ежемесячно 



В случае наличия у Заказчика замечаний/возражений к услугам Исполнитель обязан устранить замечания/возражения Заказчика в согласованные с Заказчиком сроки, но не более 5 (пяти) рабочих дней с момента получения требования Заказчика.

Примечание:
1. Исполнитель несет ответственность за качество подготовленных материалов согласно условиях данного технического задания. 
2.  Исполнитель работает под руководством директора ДЗТ Центра.
3. Исполнитель готовит отчеты на русском (государственном – при необходимости).
4. Отчет должен быть представлен в электронном виде в форматах Microsoft Word, Excel, Powerpoint, Adobe, PDF и др.

В случае необходимости поездки для участия в мероприятиях проекта GCIP-Kazakhstan Исполнитель уведомляет команду проекта не менее чем за 1 неделю до поездки. Поездки возмещаются согласно условиям Договора возмездного оказания услуг. 

Основные условия:
1. Необходимо обеспечить соблюдение законодательства и нормативных актов Республики Казахстан об авторском праве (и смежных правах).
2. Не делиться конфиденциальной информацией, полученной от команды проекта GCIP-Kazakhstan.
3. Не иметь какой-либо коммерческой заинтересованности в команде стартапа или официально становиться частью команды или работать с ней. 
4. Не обсуждать ни с одним из судей GCIP-Kazakhstan относительно любого аспекта бизнеса конкурентов, участвующего в акселераторе GCIP-Kazakhstan.

